
 

Gigandet + Halter GmbH 
Schwarztorstrasse 26 

3007 Bern 
031 500 31 51 

Gigandet + Halter GmbH ist ein KMU, welches als Geschäftsstelle für mehrere Pensionskassen 
und Stiftungen verantwortlich ist. Wir sind für unsere Kunden und Versicherten auf dem 
Gebiet der beruflichen Vorsorge, der Krankentaggeld- und Unfallversicherung wie auch in der 
Sachversicherung tätig.  
 
 

MandatsleiterIn GEPABU Personalvorsorgestiftung 100% 
 

Ihr Profil 

 Sie betreuen unser Mandat der GEPABU Personalvorsorgestiftung weitgehend autonom in 
Absprache mit der Geschäftsführung. 

 Sie beraten die Versicherten rund um deren Pensionskasse und führen sämtliche 
Mutationen durch. 

 Sie führen die Stiftungsbuchhaltung und begleiten den Abschlussprozess und die 
Jahresrechnung in Zusammenarbeit mit unseren externen Partnern.  

 Sie interessieren sich für interne Prozesse, optimieren diese bei Bedarf, erweitern das 
Marketing und sind in der Beratung für Unternehmen tätig. 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, eine anerkannte 
Weiterbildung in der beruflichen Vorsorge und bereits praktische Erfahrungen in diesem 
Bereich. Darüber hinaus verfügen Sie über gute Informatikanwenderkenntnisse. 

 Ihre Muttersprache ist deutsch – Kenntnisse einer zweiten Landessprache (französisch 
oder/und italienisch) sind von Vorteil. 

 Sie sind bereit, Neues zu lernen, arbeiten zuverlässig, exakt und dienstleistungsorientiert. 
 
Unser Angebot 

 Ein kleines eingespieltes Team freut sich auf Ihre tatkräftige Mitwirkung. 

 Moderne Infrastruktur und gute Sozialversicherungsleistungen. 

 Ihr Arbeitsplatz befindet sich in Bern in Gehdistanz zum Bahnhof, und es besteht die 
Möglichkeit von Homeoffice. 

 
Bitte kontaktieren Sie Oliver Halter oder Isabelle Gigandet unter 031 500 31 51 oder via mail 
oliver.halter@gigandethalter.ch / isabelle.gigandet@gigandethalter.ch, falls Sie Fragen haben. 
Wir freuen uns auf Sie. 
 
Ihre Bewerbung schicken Sie aus Gründen des Datenschutzes per Post an: 
 
Vertraulich 
Oliver Halter / Isabelle Gigandet 
Gigandet + Halter GmbH 
Schwarztorstrasse 26 
3007 Bern 
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